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  الفني العرض

 الدورة اسم
 التدريبية

.المدفوعات والمصروفات بأقسامتنمية المهارات المحاسبية للعاملين   

ACC102 

 .المستفيدة الجهات مع بالتعاون حقا لا يحدد التنفيذ تاريخ

 الاهداف

 :على قادرافي نهاية البرنامج، يتوقع ان يكون المشارك 
 .شرح الدورة المستندية وأشكال المستندات للمدفوعات .1
الرقابة الداخلية علي المدفوعات من السلف المؤقتة  تطبيق أساليب .۲

 .والمستديمة
تطبيق أدوات الرقابة الداخلية علي المدفوعات من المصروفات  .3

 .العامة والاستثمارية
 .الموازنة في قسم المدفوعات إعداد .٤
 .الشهرية–الربع سنوية  –إعداد موازنة المدفوعات السنوية  .٥
 .إعداد تقارير الأداء الثابتة والمرنة للرقابة علي موازنة المدفوعات .٦
  

 المستهدفة الفئات

  .المحاسبون الماليون  .

  .المدفوعات بإداراتالعاملون   .

  .الإدارة الوسطى و العليا  .

 مراقبو الحسابات والمدققين  .

 

 

 المحتوى / الوصف

 .الدورة المستندية وأشكال المستندات للمدفوعات .1
 المدفوعات من السلف المؤقتة والمستديمة. على. الرقابة الداخلية 2
 المدفوعات من المصروفات العامة والاستثمارية. على. الرقابة الداخلية 3
 . الموازنة في قسم المدفوعات.4
 الشهرية.–الربع سنوية  –. موازنة المدفوعات السنوية 5
 موازنة المدفوعات. على. تقارير الأداء الثابتة والمرنة للرقابة 6
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 أساليب التدريب
 

 المحاضرات النظرية.  - 1
 المناقشات الشفهية.  - 2
 جلسات عصف ذهني.  - 3

 ورش عمل.  - 4

  .تمثيل الأدوار -5

 
 الدورة مدة
 

 
 أيام 5 

 

 
 تنفيذها مكان

 

 01:00 – 08:00 صباحا :التنفيذ وقت ساعة 25  الساعات عدد

 ( 25-20) المتدربين عدد
 رقما الدورة تكلفة

 السعودي بالريال
 

 كتابة الدورة تكلفة
 السعودي بالريال

 التدريبية، والحقائب المدرب، وسكن ومعيشة وتنقلات تذاكر شامل ) ريال
 (للمتدربين بريك كوفي و بالمتدربين، الخاصة والاقلام والقرطاسيات
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TRAINING OFFER  
Developing Accounting Skills In Payments And Expenses 

Department.        ACC102  
Course Topic 

TO BE DETERMINED BENEFICIARY Date 

At the end of the program, it is expected that participants will able to: 

1. Explanation of the documentary cycle forms and documents for 

payments 

2. Apply internal control methods on payments of temporary 

advances and sustainable. 

3. Application of internal control on payments from the general and 

investment expenses 

4. Prepare budget in the department of payments  

5 .5. Prepare the annual budget payments 

6. The annual budget payments - quarterly -monthly 

7. Preparation of fixed and flexible control of the balance of 

payments performance reports 

Course Objectives  

 

Accountants financial 

 .Personnel departments payments 

 .Middle management and senior 

 .Accounts and auditors monitors 

Target Audience 

 

1. Documentary cycle and forms of documents for payments 

2. Internal control over payments of temporary advances and 

sustainable 

3. Internal control over payments from the general and investment 

expenses 

budget in the department of payments.4 

5. The annual budget payments - quarterly -monthly. 

6. Fixed and flexible control over the balance of payments 

performance reports. 

 

 

Content/Description 
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4.  Workshop 

5. Role Play 

 

 

 

1- Lecture 

2. Discussion.   

3. Brainstorming. 

  

 

 

 

 

Training Strategies 

 

 

 

Venue  

 

5 Days Duration  

25 hour Hours 01:00-08:00 

 
Time: 

Morning 

 Rate by Saudi 

Riyal 

(number) 

(20-25)  Number of Trainees  

Price includes tickets, transportation, residency, educational 

material, stationary and coffee break. 

Course rate by Saudi 

Riyal  ( written) 
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